


（二）宣传小组

负责人：卢良彦

成员：张建平 沈伟林 刘传润 邱必谦 刘伟

主要职责：

1. 负责全校质量管理体系的宣传活动，准备宣传与学习材

料；

2. 负责检查各受控部门、科室、实验室的安全与卫生工作；

3. 负责布置首次、末次会议场所；

4. 负责布置欢迎国家海事局审核组标语。

（三）接待小组

负责人：胡命杰

成员：张卫群 曾丽华 汤宁芬 向铃 钟秀娟

主要职责：

1. 负责拟定质量管理体系换证审核工作的经费预算；

2. 负责做好审核员的住宿与饮食等安排工作；

3. 负责落实好审核组秘书处所用的手提电脑等；

4. 负责安排好审核员的接送工作；

5. 其它后勤保障工作。

二、质量管理体系换证审核首次会议和末次会议参会人员

安排

（一）首次会议：邹采荣 毕修颖 招乐辉 袁炎清

蔡业颖 胡命杰 朱怡权 贾文武 苏万春 钟碧良 王新辉



张建平 王宏伟 唐强荣 滕宪斌 徐曼平 白明 原峰山

何明珠 尹伶俐 肖亚玲 马国华 全体内审员和外审员

（二）末次会议：邹采荣 毕修颖 招乐辉 袁炎清

蔡业颖 胡命杰 朱怡权 贾文武 苏万春 钟碧良 王新辉

张建平 王宏伟 唐强荣 滕宪斌 徐曼平 白明 原峰山

何明珠 尹伶俐 肖亚玲 马国华 全体内审员和外审员

三、质量管理体系换证审核准备工作

换证审核各项准备工作应于审核组报到前一天准备完毕。

（一）文件与资料组要认真检查各受控部门文件、支持性

文件和质量管理体系相关质量记录的准备情况，在检查中如发

现有问题，请书面报告交质量管理办公室；准备好 5 套换证审

核材料递交审核组，每套材料包括质量体系文件、2015 年外审

材料、2015 年至 2016 年内审与管理评审材料等；并负责将全部

审核材料送达审核员住宿处。

（二）宣传组要充分利用学校校园网和现有的宣传场地积

极认真做好换证审核宣传工作；负责落实在行政楼挂满旗工作；

负责会议场所（三楼会议室）布置，主要包括多媒体屏幕显示

欢迎国家海事局审核组标语，换证审核首次会议和末次会议审

核组和校领导座位指示牌等；负责在行政楼一楼大厅显示屏打

上欢迎国家海事局审核组标语；宣传布置工作应于审核组报到

前一天的下午 5 点前完成。

（三）接待组要做好质量管理体系换证审核工作的经费预

算；提前联系预订酒店，安排好住宿与饮食工作；负责请款支



付专家评审费；负责提供审核组秘书处一部手提电脑，并提前

在手


